
 
 
 
 
 

Informateur.rice jeunesse 
 

 
 Famille : FONCTIONS OPERATIONNELLES 

 
 Filière : Animation 

Placé sous l’autorité de l’équipe de direction du centre Paris Anim’ et du Coordinateur du PIJ, l’informateur.rice 

jeunesse est en charge de l’animation du point information jeunesse et de l’organisation des activités et projets 

pour le public cible. 

Accueil du public 14 – 30 ans  
 
Être à l’écoute des publics accueillis pour répondre au mieux à leurs besoins et à leurs attentes,  
Assurer l’accueil global et l’accueil informel du public  
Développer le pouvoir d’agir du public  
Aménager l’espace « Point Information Jeunesse » 
Accueillir les jeunes individuellement et en collectif,  
Mener des entretiens téléphoniques physiques personnalisés,  
Assurer un rôle éducatif auprès des publics encadrés,  
Repérer les difficultés auxquelles peuvent faire face le public encadré et alerter toute personne compétente en cas 
de problème (parents, Responsable d’équipement, coordination, pompiers…),  
Veiller au respect des consignes et aux règles de vie sociale, du règlement intérieur, dans les locaux d’accueil 
Garantir la sécurité physique, affective et morale des jeunes,  
Transmettre et véhiculer les valeurs de la République.  
 
Conception et conduite de projets  
 
Animer des ateliers d’information, d’animations thématiques 
Participer à la définition des besoins de la jeunesse et adapter les activités aux besoins identifiés,  
Accompagner et encadrer les projets individuels et collectifs à l’initiative des jeunes,  
Imaginer et mettre en œuvre les projets en lien avec le projet pédagogique de l’Espace Paris Jeunes, le projet socio-
éducatif de l’Ifac,  
Concevoir et mettre en œuvre des supports d’information et de présentation des projets/activités,  
Organiser des stands « hors les murs » et dans les locaux des acteurs du territoire,  
Organiser avec l’équipe du Centre Paris Anim, des sorties, des ateliers sur les volets : accès aux loisirs et médiation 
culturelle,  
Initier des partenariats dans la réalisation des projets et intégrer les projets des partenaires locaux.  
 
Administration, Organisation et Communication  
 
Classer et mettre à jour de la documentation information jeunesse national, régionale et locale,  
Assurer la tenue des statistiques de fréquentation, évaluation des activités et des actions,  
Participer à l’élaboration du projet local d’information des jeunes.  
Gérer et suivre les inscriptions aux différents ateliers, activités, journées,  
Promouvoir auprès des jeunes et leurs tuteurs les actions mises en œuvre au sein du Point information jeunesse 
(programme pédagogique, activités proposées, matériel utilisé, compétences des collaborateurs…),  
Ranger l'espace d'animation, vérifier l'état des stocks, du matériel, des locaux et signaler les besoins,  
Participer activement aux réunions d’équipe, soumettre son point de vue et écouter ses collègues.  
Assurer un retour à sa hiérarchie sur les actions mises en œuvre (tableaux de bords, comptes rendus…) et partager 
ses bonnes pratiques/réussites avec ses collègues.  



Participer aux réunions du réseau IJ et entretenir des relations régulières avec les partenaires locaux concernés par 
l’information jeunesse.  
Suivre obligatoirement dans la première année la formation de base organisée par le CIDJ.  
 
Interlocuteurs  
Binôme de direction de l’équipement  
Equipe d’animation  
Usagers de la structure (adolescents, adultes)  
Partenaires locaux (associations, institutions, acteurs jeunesse…)  

Diplômes requis : 

• Niveau III (BPJEPS ou équivalent)  
 

Expérience : 2 ans d’expérience minimum dans l’animation socioculturelle 

Passerelles d’évolution 
 

Responsable adjoint d’équipement 

 

Pour candidater, merci d’adresser vos CV et lettre de motivation à direction.angelparra@paris.ifac.asso.fr et 

fadwa.ouhammou@paris.ifac.asso.fr   

Rémunération et temps de travail : 

• CDI – Plein Temps 
• Temps de travail annualisé (1572h) – Nocturne occasionnellement  
• Lieu : 14ème arrondissement de Paris  
• Coefficient 285 de la CCN de l'animation + 55 points complémentaires   
• Rémunération mensuelle brute de 2396,14 € 
• 25 jours de CP 
• Mutuelle 
• Ticket restaurant 
• Remboursement 50% Pass Navigo 
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